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Bevezetés

Az alabbi dokumentum a ,,Selye Janos Egyetem bels6é mindségbiztositasi rendszere®, és
a Selye Janos Egyetem bels6é mindségbiztositasi rendszerének folyamatairdl szold 5/2021-es
rektori iranyelvbdl indul ki, valamint az alabbi dokumentumok alapjan kertilt kidolgozasra:
5/2016-0s rektori iranyelv — A Selye Janos Egyetem, Egyetemi Konyvtaranak alapszabalyzata,
a Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvtaranak konyvtari és kolcsonzési szabalyzata — az
1/2014-es rektori rendelet, valamint annak 1. és 2. szamu melléklete, a Selye Janos Egyetem

crer

vonatkoz6 12/2016-os rektori iranyelv.

A Selye Janos Egyetemen foly6 oktatoi és alkotdi folyamatok maximalis timogatasa
érdekében a Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvaranak (tovabbiakban EK SJE)
tevékenysége az alabbiak szerint valosul meg:

1. cikk

Az Egyetemi Konyvtar kiildetése és tevékenysége

1. A Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvtara akadémiai konyvtar, mely a Selye Janos
Egyetem (a tovabbiakban SJE) tudomanyos-informacids kézpontjat képezi. Elsésorban az
SJE tudomanyos-pedagdgiai munkatarsainak, hallgatdinak nyajt szolgaltatast, de
lehetdségeihez mérten a tudomanyos kdzosség minden tagjat kiszolgalja.

2. Az Egyetemi Konyvtar tevékenységét a 131/2002-es felsdoktatasi torvény, a 126/2015-6s
konyvtarakrol sz6l6 torvény, a Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvtaranak
alapszabdlyzata, valamint a Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvtaranak konyvtari és
kolcsonzési szabalyzata hatarozza meg.

3. A konyvtar kiildetése az egyetemi oktatas €s az 6nallo kreativ tanulas tAmogatasa, valamint
a konyvtari  szolgaltatadsokon keresztiil a kiilonb6z6 adathordozokon megjelend
informéciokhoz valé szabad hozzaférés biztositdsa. Az Egyetemi Konyvtar tdmogatja
a Selye Janos Egyetem akadémiai kozosségének, az SJE alkalmazottainak élethosszig tartd
tanulasat, szellemi fejlodését.

4. Az Egyetemi Konyvtar elsdsorban az SJE oktatoinak, kutatdinak, hallgatdinak (az Osszes
tanulmanyi programot beleértve) nytjt konyvtari informacioés szolgaltatast, de a Konyvtari
¢s kolesonzési szabalyzat feltételeinek eleget téve a tudomanyos kozosség minden tagjat
kiszolgalja.

5. Az SJE Egyetemi Konyvtaranak munkatarsai végzik az egyetemi oktatok, doktorandusz

crey

a hazai és nemzetko6zi konyvtarkozi kolesonzeés lebonyolitasa is.



6. Az SJE Egyetemi Konyvtara az Informatikai Szolgaltatdé Kozponttal egyiittmiikodve
komplex informatikai szolgaltatast biztosit az egyetem hallgatoi és oktatoi szamara.

2. cikk

A konyvtari allomany

1. Az Egyetemi Konyvtar akonyvtari allomanyt az SJE-n oktatott egyes tanulmanyi
programok, munkacsoportok tudomanyos ¢és szakmai profiljanak megfelelé nyomtatott és
elektronikus formaju dokumentumokkal boviti, szakszertien feldolgozza, elérhetové teszi és
védi. Az Egyetemi Konyvtar célja a tudomanyos és szakirodalomi jellegli dokumentumok
soranak bdvitése.

2. Az SJE Egyetemi Konyvtara 5 példanyra jogosult az SJE valamelyik szervezeti egysége altal
kiadott konyvekbdl, a konyveket az EK feldolgozza, és elérhetové teszik a felhasznalok
szamara.

3. Az Egyetemi Konyvtar a Digitalis konyvtarban, mely a http://uk.ujs.sk/dl/ oldalon érheto el,
folyamatosan jegyzi, elérhetové teszi ¢és archivalja az SJE-n kiadott elektronikus
dokumentumokat.

3. cikk

Konyvtari - informacids szolgaltatasok

A Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvtara az aktualis konyvtari és kdlcsonzési szabalyzat
értelmében az alabbi szolgaltatasokat biztositja:

Kolcsonzési lehetéségek:

a) kolcsonozheté konyvek (az SJE épiiletén kiviili kdlcsonzeés lehetdsége) — A konyvtar
szabadpolcos, az olvasok maguk keresik ki a sziikséges szakirodalmat, sziikség esetén
a konyvtarosok segitségét kérik. Az olvasok az EK rendtartasanak betartasaval
kolesonozhetik a konyveket. A konyvtari dokumentumok allapotanak ellenérzése és
karbantartasa a konyvtarosok feladata.

b) helyben hasznilhaté, nem kolcsonézheté6 dokumentumok (csak az EK épiiletében
hasznalhaté6 dokumentumok) — a kézikonyvtari allomanyba besorolt dokumentumok,
melyek BL szignataraval vannak megjeldlve, valamint a folyoiratok, a zarédolgozatok,
és egyéb ritka konyvtari dokumentumok nem kolcsondzhetéek, csak helyben
hasznalhatoak.



c)

d)

konyvtarkozi kolesonzés és nemzetkozi konyvtarkozi kolesonzés — a konyvtarkozi
kdlcsonzés és a nemzetkozi konyvtarkozi kolesonzés akkor vehetd igénybe, ha az adott
dokumentum nem taldlhaté meg az Egyetemi Konyvtar, ill. a szlovakiai konyvtarak
allomanyéaban. Ha a kért dokumentum egyetlen szlovakiai konyvtarban sem talalhato
meg, az EK a kolcsonzés fontossagat mérlegelve a kdnyvet nemzetkozi kdnyvtarkozi
kolesonzéssel a Konyvtari Egyesiiletek és Szervezetek Szovetségének (IFLA) érvényes
megallapodasa alapjan lekérheti kiilfoldrol. A szolgaltatds minden koltsége az olvasot
terheli. A konyv beérkezését kovetden az EK munkatarsa értesiti az olvasot a konyv
atvételének lehetdségérol. Az igényld alairasaval igazolja, hogy a atvette a konyveket,
és betartja a kolcsonzési hataridét. (A kolcsonzési hataridét a kolesonzé konyvtar
hatarozza meg.)

dokumentumok lefoglalasa — az olvasoknak lehetdségiik van arra, hogy a kdlcsonzés
alatt 4all6 dokumentumokat lefoglaljak. A konyv visszaérkezésérdl a konyvtarba
a konyvtarosok telefonon vagy e-mailben értesitik az olvasot.

1. Bibliografiai és specialis szolgaltatasok:

a)

b)

d)

A Szlovak Koztarsasag Oktatasiigyi, Tudomanyos, Kutatasi és
Sportminisztériumanak 397/2020-as a publikicios, a miivészeti tevékenység és
a hivatkozasok bibliografiai regisztraciojarol, kategorizacidjarél szolé rendelete
alapjan biztositja az EK a publikiciok és hivatkozasok bejegyzését — Annak
érdekében, hogy az Egyetemi Konyvtar a publikdciok regisztralasaval megbizott
munkatarsa a bejegyzéseket iddben teljesitse, az egyetemi oktatok, kutatok,
doktorandusz hallgatok kotelessége az aktualis publikaciok, ill. hivatkozasok (eredeti,
masolat) Egyetemi Konyvtarba val6 leadasa. A publikaciok rendszerezése, archivalasa
az EK feladata. A publikéacios tevékenység jegyzése a Selye Janos Egyetemen
aDaWinci konyvtari informacios rendszerrel, valamint a REPCO adatbazis
segitségével torténik. — repco.ujs.sk (Az adatbazis miikodését a SVOP biztositja.)

A publikécios tevékenység jegyzését az SJE-n a Publikaciok és hivatkozasok

cyey

bibliografiai-informacios és irodalomkutatiassal kapcsolatos szolgaltatasok —
ezeket a szolgaltatasokat a Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvtaranak konyvtari és
kolesonzési szabalyzataval 6sszhangban illeték ellenében megrendelésre nytjtja az EK.
(Az illetékek jegyzéke megtalalhato a Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvtaranak
konyvtari és kolcsonzési szabalyzatanak 1. szamu mellékletében.)

az SJE altal kiadott publikaciok szamara egyedi és hosszu tavia nemzetkdzi digitalis
azonositd6  (DOI)  kiosztasa, a Crossref rendszerbe valé  regisztralasa
https://www.crossref.org/

az SJE altal kiadott publikaciok értékesitése.



2. Tajékoztatas

a)

b)

c)
d)

Az Egyetemi Konyvtar a CVTI SR altal hozzaférést biztosit az elektronikus
informacios rendszerekhez, a NISPEZ palyazat keretén belill elérhetd adatbazisok
listaja megtekintheté az Egyetemi Konyvtar honlapjan - http://uk.ujs.sk/forrasok/, a
magyarorszagi EISZ Nemzeti Program segitségével elérhetd adatbazisok listaja szintén
felsorolasra  keriilt az SJE  Egyetemi  Konyvtaranak  honlapjan -
http://uk.ujs.sk/forrasok/

konzultacids tevékenység

tajékoztatas

eldadasok szervezése

3. Reprografiai szolgaltatasokat az EK kizarolag a konyvtari allomanyabol a 185/2015-6s a
Szerz6i jogokrol szolo torvényt betartva csak a felhasznalok tudomanyos, tanulmanyi €s
kulturalis sziikségleteinek kielégitésére nyujt, a masolatok készitése illeték ellenében
torténik.

4. Internet és elektronikus szolgaltatasok

a)

b)

internet-hozzaférés — az EK tanulotermében a regisztralt felhasznalok az
internetkapcsolattal ~ ellatott  szamitogépekrol beléphetnek az  elektronikus
adatbazisokba. Az olvasok sajat szamitogépet is hasznalhatnak, amennyiben az
akadémiai kozOsség tagjai az egyetemi WIFI-halozatra sajat belépési koddal
kapcsolodhatnak.

a felhasznaloi fiokhoz valé hozzaférés — az online katalogusban a felhasznaloi fiokba
torténd bejelentkezés utan a felhasznalok ellendrizhetik az EK-ban beregisztralt
adataikat. Az online szolgaltatasok segitségével az olvasok megtekinthetik
a kolcsonzott  konyvek  listajat, a felszolitasokat, megrendelhetik elvitelre
a dokumentumokat, lefoglalhatjak a kolcsonodzni kivant konyveket,
meghosszabbithatjak a kdlcsonzési idot, ellendrizhetik az aktualis illetékeket.

5. A konyvtar szolgaltatasainak propagalasa

a) eldadasok szervezése az SJE oktatéi, hallgatdi részére a konyvtari allomany,
a konyvtar szolgaltatasaival kapcsolatban,

b) informdacios anyag eldkészitése tobbféle formaban,

c) az Egyetemi Konyvtarral kapcsolatos legijabb informaciok, valamint
a szolgaltatasok ismertetése az EK honlapjan és egyéb portalokon,

d) rendezvények szervezése.



4. cikk

A konyvtari-informacios szolgaltatasok minéségének biztositasa

A belsé mindségbiztositasi rendszer fenntarthatdosagadnak egyik alapelve a folyamatos
mindségfejlesztés elve. Ez az elv a hallgatok, az oktatok, és az EK egyéb felhasznaldinak
az elvarasaibol, sziikségleteibdl indul ki. Az Egyetemi Konyvtar arra torekszik, hogy
a kinalt szolgaltatasait minden téren folyamatosan fejlessze.

A Selye Janos Egyetem Hosszu tava fejlesztési tervének céljai alapjan az egyes egyetemi
céliranyos szolgaltatast nyujtd részlegek, igy az Egyetemi Konyvtar tamogatd
tevékenységek értékelése elsdsorban a szolgaltataisok mindségének értékelésében
nyilvanul meg. Az értékelési folyamat eredményei az értékeld jelentésben tekinthetéek
meg.

Az Egyetemi Konyvtar konyvtari-informacios szolgaltatasainak folyamatait hangstlyozza
az 1. szama mellékletben talalhatdé, az EK konyvtari-informacios szolgaltatasainak
folyamatabraja, amely az SJE 5/2021-es a belsé mindségbiztositasi folyamatokrol szo6lo
rektori irdnyelv és annak 1. szamu mellékletébdl indul ki.

Az Egyetemi Konyvarban folyamatosan figyelemmel kisérik az EK felhasznaldinak
sziikségleteit ¢és igényeit, a visszajelzések alapjan a szolgaltatasokat fejlesztik,
a felhasznalok igényeihez igazitjak.

A kozvélemény-kutatas az egyik lehetséges formaja annak, hogy a kdnyvtar az egyetemi
kozosség tagjaival kommunikaljon. Az oktatok és a hallgatok évente egyszer anonim
modon nyilatkozhatnak az EK szolgaltatasainak mindségérol.

Az olvasoi elégedettség mérésére szolgald kérddiv az egyetemi kdzosség tagjai szamara
elérhetd az Akadémiai Informacidos Rendszerben. A kiils6s olvasok visszajelzéseinek
fogadasara az EK bejarati ajtaja elott egy véleménydoboz van kihelyezve. A kérdéivek
kiértékelését kovetden az eredmények felkeriilnek az EK honlapjara, valamint
a mindségbiztositasi folyamat részeként a konyvtar szolgaltatasaival vagy személyzetével
kapcsolatos hianyossagok kikiiszobdlésre kertilnek.

A vélemények, javaslatok elkiildésére tovabbi lehetdségként szolgal a kvalita@ujs.sk e-
mail cim. Erre az e-mail cimre benyujtott javaslatokkal az SJE 5/2021-es a bels6
mindségbiztositasi folyamatokrol szolo rektori iranyelv 4. cikkének rendelkezése alapjan
a Mindségbiztositasi Tanacs foglalkozik. A beadvanyok elfogadasa esetén a mindség
javitasara iranyuld megfeleld intézkedéseket foganatositanak. Ha az e-mail cim
azonosithatd, az épitd jellegli javaslat elfogadasarol a bekiildot a Mindségbiztositasi
Tandcs értesiti.

A tobbi szlovékiai konyvtarhoz hasonléan az SJE Egyetemi Konyvtara is minden évben
figyelemmel kiséri a konyvtari teljesitménystatisztikdkat, amelyek magukban foglaljak
a konyvtari szolgaltatasok értékelését, beleértve a kolcsonzések, az elektronikus
adatbazisokba valo belépések szamat, valamint az EK honlapjara és az online kataldgusba



val6 bejelentkezések szamat is. Ezek az adatok 6sszehasonlitasra keriilnek az el6z6 évek
adataival, melyekbdl kovetkeztetéseket vonnak le. Az adatok elemzése megjelenik a Selye
Janos Egyetem éves jelentésében.

9. Az EK honlapjan részletesen fel vannak sorolva akonyvtari szolgaltatasok:
http://uk.ujs.sk/szolgaltatasok/, fel vannak tiintetve a szolgaltatasokért felelds
személyek telefonos elérhetdségei, e-mail cimei. A honlapon frj nekiink! Kérdezz
tolink! cimmel Iétrehozott trlap segitségével is kapcsolatba Iéphetnek a EK
munkatarsaival. (http://uk.ujs.sk/kapcsolat/)

5. cikk

Zaro rendelkezések

1. A Selye Janos Egyetem Egyetemi Konyvtaranak ezen bels6 dokumentuma a konyvtari-
informécios szolgaltatdsok mindségbiztositdsanak timogatasara késziilt.

2. A dokumentum az alairas napjan valik érvényessé, és az alairast kovetd napon lép hatalyba.

PaedDr. Valach Andrea
az SJE Egyetemi Konyvtaranak igazgatdja

Komarom, 2022.07.08.



1. szamu melléklet

Az EK belsé mindségbiztositasi rendszerének folyamatabraja

A dékiin tovabbia

azanyagot




