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Rektor Univerzity J. Selyeho podl'a &l. 44 ods. 2 Statatu UJS vydava tato smernicu:

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1. Smernica sa vydava v nadvédznosti na Vyhldsku Ministerstva Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu SR €. 456/2012 Z. z. o centralnom registri evidencie publikacnej
¢innosti a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti (d’alej len ,,vyhlaska™).
2. Tato smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publika¢nej cCinnosti
a ohlasov na Univerzite J. Selyeho (d’alej len ,,smernica‘), ktora je vydana v sulade s
- § 8, ods. 1, pism. d) Zakona ¢. 126/2015 o knizniciach a o zmene a
doplneni zakona ¢. 206/2009 Z. z. o mizeach a o galériach a o ochrane predmetov
kultirnej hodnoty a o zmene zédkona Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o
priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona €. 38/2014 Z. z. (dalej
len ,,zékon o knizniciach*),
- § 108a, § 108b a § 108c Zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o
zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov, (d’alej len
,»zakon o vysokych Skolach®) a
- vyhlaSkou
zabezpecuje jednotny postup, organizaciu a del’bu préace pri registrovani a vykazovani
publikacnej ¢innosti a ohlasov na Univerzite J. Selyeho (d’alej len ,,UJS%).
3. Zasady bibliografickej registracie a kategorizacie publikacnej, umeleckej ¢innosti
a ohlasov su zavidzné pre vSetky pracoviska a organizacné stcasti UJS a fakult.
4. Smernica je zavaznd pre zamestnancov UJS, ktori vykonavaju pracu na
ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as podl'a osobitného predpisul, Studentov Studijnych
programov treticho stupfia, ako aj vSetkych uchadzacov o vedecko-pedagogicke tituly
na UJS. Publika¢na ¢innost’ sa neeviduje zamestnancom UJS v pracovnom pomere na
krat§i pracovny cas ako je ustanoveny tyzdenny pracovny cas, pracovnikom
vykondvajucim pracu na zaklade dohod o pracovnej ¢innosti, resp. dohdd o vykonani
prace, ani byvalym zamestnancom UJS.
5. Evidencia publikacnej a umeleckej Cinnosti a ohlasov pre hodnotiace tcely sa
vzt'ahuje aj na Studentov doktorandskych studijnych programov v externej forme
Stadia.
6. UJS zodpoveda za poskytovanie udajov do CREPC, resp. CREUC, za ich
priebeznu aktualizaciu a spravnost’ prostrednictvom svojej akademickej kniznice.
7. Pravidla a vztahy osobitne neupravené touto smernicou a jej prilohou sa riadia
vyhlaskou.
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§ 85 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 2
Ciele bibliografickej registracie a kategorizacie publika¢nej ¢innosti a ohlasov

1. Ciel'om bibliografickej registracie a kategorizacie publikacnej Cinnosti a ohlasov
je:
a) prezentacia vedeckovyskumnej a odbornej aktivity UJS, jej pracovisk a
autorov,
b) ziskanie prehladu o profile a vedeckovyskumnej vykonnosti jednotlivych
fakult a ich pracovisk a jeho zamestnancov,
C) ziskanie objektivnych podkladov pre vedenie UJS a jednotlivych fakdlt na
mapovanie a riadenie vedy a vyskumu,
d) spracovanie prehl'adov o publikacnej ¢innosti pre rozpis dotacie zo strany
MSVVaS SR, pre tlely akreditacie, evalvacie, ako aj pre potreby kvalifikaéného
rastu zamestnancov UJS, prip. pre iné hodnotenia,
e) poskytovanie udajov do Centradlneho registra evidencie publikacnej
¢innosti.

Clanok 3
Predmet bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti a ohlasov

1. Predmetom bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti na UJS su verejne
publikované a pristupné dokumenty a ohlasy na publikované dokumenty, tak ako ich
charakterizuje a vymedzuje § 5 ods. 4, pism. a) vyhlasky.

Clanok 4
Kritéria kategorizacie publikovanych dokumentov

1. Pre zaradenie publikacnej Cinnosti a ohlasov do kategdrii je autor povinny
pouzivat’ kédy a ndzvy jednotlivych kategoérii publikacnej ¢innosti a ohlasov podla
priloh €. 1 a 3 vyhlasky.

2. Podrobnosti o zmenach kategorii, novych kategoriach evidencie publikaénej
¢innosti a ohlasov pre publikacie s rokom vydania 2013 a novsie, a sposob, akym sa
vykazuju jednotlivé typy publikacii upravuju Metodické pokyny CREPC.

Clanok 5
Postup pri bibliografickej registracii a vykazovani publikac¢nej
¢innosti a ohlasov na UJS



1.

Udaje o verejne publikovanych a dostupnych dokumentoch a ohlasoch na ne sa

eviduju v databaze publikacnej ¢innosti zamestnancov UJS, ktorej prevadzkovatelom
je Univerzitna kniznica UJS (d’alej len ,,UK UJS*).

2.

Publikacia (ohlas na publikaciu) sa mdze evidovat aj z iniciativy kniZnice, v

pripade ak kniZznica ziska informaciu o publikédcii (ohlase) v ramci vlastnych
informa¢nych prieskumov cez verejne dostupné elektronické databazy alebo iné zdroje.

3.

Ak autor zisti, Ze jeho publikacia (ohlas) je uz evidovana v databaze publikacne;j

¢innosti, jeho povinnostou je preverit’ spravnost’ zaradenia do kategorie a v pripade
nesuhlasu so zaradenim kontaktovat’ kniznicu.

4. Proces registracie publikacnej ¢innosti a ohlasov sa deli na etapy:

a) urcenie kategorie publikacnej Cinnosti, vratane percentualneho podielu na
jej vzniku; uréenie kategoérie ohlasu,

b) nahlasovanie/odovzdavanie a zber podkladov,

C) spracovanie bibliografickych zaznamov publikac¢nej ¢innosti a ohlasov,
d) export dat do CREPC,

e) spristupnenie vysledkov spracovania bibliografickej registracie publikacne;j

¢innosti a ohlasov prostrednictvom verejne dostupnej databazy publikacnej
¢innosti cez knizniény informacny systém (d’alej len ,,KIS*).

5. Pre zabezpecenie procesu registracie a vykazovania publikacnej ¢innosti a ohlasov

je nevyhnutna koordindcia ¢innosti a kooperacia medzi autormi a UK UJS.

6. UK UJS:

9)

a) je odbornym garantom a spracovatel'skym pracoviskom bibliografickej
registracie a kategorizacie publikacnej ¢innosti a ohlasov na UJS,

b) buduje centralnu databazu publikacnej ¢innosti a ohlasov UJS na zaklade
podkladov dodanych autormi alebo pracoviskami UJS,

C) v pravidelnych intervaloch zabezpecuje export dat do CREPC v zmysle
platnej XML schémy;,

d) pripaja elektronické podklady v pdf formate k publikaciam skupiny Al
(AAA, AAB, ABA, ABB, ABC, ABD) k bibliografickym zdznamom v databaze
CREPC, za ti¢elom overenia spravnosti kategorii skupiny Al zo strany CVTI SR
ako prevadzkovatel’a centralnych registrov,

e) do pozndmky zaznamu o evidovanom dokumente zapisuje informacie o
registracii v databazach Web of Science alebo SCOPUS,
f) ma pravo upravit’ kategoériu vykazovanej publikacie a ohlasu, ak nie je v

stilade s definiciou kategorie podl'a Vyhlasky MSVVaS SR; o zmene informuje
autora a veduceho prislusnej katedry.

v pripade, ze publikacia bude do databazy CCC, SCOPUS alebo Web of
Science zaradend dodato¢ne, mdze kniznica nésledne preradit’ publikaciu do
prislusnej kategorie publikacnej cCinnosti. O tejto zmene informuje autora
a veduceho prislusnej katedry resp. dekana prislusnej fakulty z dévodu evidencie
publikécii na cely odmenovania zamestnancov.
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h) UK UJS maé pravo upravit’ kategoriu vykazovanej publikacie iba vtedy, ak
nespiiia poziadavky zverejnené v Metodickych pokynoch CREPC, platné pre
aktualny vykazovaci rok. Dovod zmeny kategorie publikacnej a umeleckej ¢innosti
kniZznica oznami autorovi zaznamu e-mailom a zaznaéi ju v prislusnom poli
bibliografického zaznamu.

1) buduje archiv podkladov publika¢nej ¢innosti a ohlasov tak, aby boli tieto
pristupné k nahliadnutiu, overeniu spravnosti Udajov, pre potreby néslednej
kontroly a pod.,

1) spristupiiuje online databdzu publikacnej Cinnosti cez KIS; umoziuje jej
d’alSie vyuzivanie pre potreby spracovania prehl'adov o publikacnej ¢innosti pre
rozpis doticie MSVVaS SR, akrediticiu a evalvéciu, pre potreby habilitaénych a
vymenuvacich konani,

k) poskytuje vystupy a Statistické prehl'ady z databazy publikacnej ¢innosti na
zaklade ziadosti pre pracovnikov UJS a Studentov doktorandského $tadia na UJS,
d’alej pre vedenie UJS, jej fakult a pre interné potreby pracovisk jednotlivych
fakult.

Autor

a) pripravuje podklady (v tlacenej alebo elektronickej forme) na spracovanie
svojej publika¢nej ¢innosti a na evidenciu ohlasov - zdrojom pre bibliografickd
registraciu je pdvodny dokument, pripadne jeho casti, alebo jeho kopie, ktoré ho
jednoznacne identifikuju,

b) zamestnanci a studenti doktorandského Studijného programu, ktorych sa
bibliograficka registracia tyka, vyplnia bibliografické tudaje o prislusSnom
dokumente alebo ohlase do elektronického formulédra, ktory je pre kazdého
zamestnanca a doktoranda UJS autentifikovany v KIS alebo do vytlateného
formulara (Sprievodny list), ktory je prilohou tejto smernice. Za uplnost a
spravnost’ vyplnenych udajov zodpoveda autor. V pripade viacerych autorov za
udaje vlozené do zdznamu zodpovedd prvy autor, ktory uvedie aj percentudlny
podiel ostatnych spoluautorov v zazname.

c) do systéemu KIS sa nevkladaju zdznamy o dokumentoch, ktoré nie su
verejne dostupné a su zatial iba v Stadiu priprav pred zverejnenim.
d) do systtmu KIS sa zapisuju zaznamy o zverejnenych prispevkoch z

indexovanych databaz Current Contents Connect, Web of Science a Scopus az po
ich zverejneni v on-line databazach. Publikacie a ohlasy takto zverejnené staci
vydokladovat’ tlacenym vystupom priamo z databazy, alebo preposlat’ ozndmenie
o zverejneni  publikacie v databazach vo forme e-mailu zodpovednym
zamestnancom UK UJS.

Zodpovednost’ inych osob

a) za priebezné zasielanie podkladov (v tlacenej alebo elektronickej forme)
publikac¢nej ¢innosti zodpoveda povereny pracovnik jednotlivych katedier.

b) ak odovzdané podklady su neuplné, UK UJS ma pravo nezverejnit
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prislusSny zaznam az do c¢asu doplnenia chybajucich tdajov poverenym
pracovnikom katedry, ktoré su potrebné pre jeho spravne zaradenie do kategorie a
vstup do aktivnej databazy KIS.

Clanok 6
Podklady na evidenciu publika¢nej ¢innosti a ohlasov

1. Podklady na registraciu publikacnej jednotky autor alebo povereny pracovnik
katedry odovzdava na zaklade vyplneného elektronického formularu alebo tlaciva na
Usek evidencie publika¢nej ¢innosti UK UJS vo forme povodného dokumentu, jeho
Casti, alebo fotokopie, ktorého jednoznacne identifikuju:
a) publikacia ako celok (AAA, AAB): lice a rub titulného listu,
uvod/predslov, zaver/doslov, obsah, tiraz, pouzita literatira (ak nie je pouzita
literatira uvedena v publikacii sihrnne na konci, ale na konci kazdej kapitoly, je
potrebné zaslat’ pouzitu literatiru aspon z prvych troch kapitol publikacie),
b) Cast’ publikacie (ABA, ABB, ABC, ABD): lice a rub titulného listu
zdrojového dokumentu, Gvod/predslov a zaver/doslov celej publikécie, obsah,
tiraz, pouzita literatra ku stadii alebo kapitole alebo pouzitd literatira celej
publikécie, prva a posledné strana stadie alebo kapitoly,

c) prispevky v casopisoch/zbornikoch: titulny list a tirdZ zdrojového
dokumentu, obsah ¢asopisu/zbornika), pIny text prispevku,
d) dokumenty zverejnené na internete: relevantné ¢asti dokumentu vytlacené

z internetu alebo kopia dokumentu v elektronickej forme,
e) audiovizualne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD-ROM,
DVD-ROM, USB kla¢, FDD, Blue-ray, online): fotokopia obalu a relevantnych
¢asti dokumentu vytla¢enych po otvoreni dokumentu.
2. Autor je povinny poskytnut UK UJS podklad v tlacenej forme (originél
dokumentu alebo jeho fotokopiu). Pre potreby overovania zo strany prevadzkovatel'a
CREPC musi byt podklad pri publikaciach skupiny Al (AAA, AAB, ABA, ABB,
ABC, ABD) v elektronickej forme (pdf formate). Podklady musia spliat’ vietky
nalezitosti podla ¢l. 5, ods. 1 tejto smernice, musia byt kompletné a cCitateIné v
tlacenej, aj v elektronickej forme.
3. Podklady na registraciu ohlasu odovzdava autor alebo povereny pracovnik katedry
na Usek evidencie ohlasov Univerzitnej kniznice UJS (dalej len ,,UK UJS™). Predklada
bibliografické udaje, ktoré ohlas jednoznacne identifikujt, a to v podobe relevantnych
casti pévodného dokumentu alebo jeho fotokopie:
- titulny list, obsah a tiraz citujiceho dokumentu, strana dokumentu, na ktorej je
ohlas alebo citacia uvedena, resp. zoznam pouzitej literatlry.



Clanok 7
Prechodné a zavereéné ustanovenia

1. Pre registraciu publikacii s rokom vydania 2012 plati vo vykazovacom obdobi
2013 Smernica MS SR ¢ 13/2008 Z.z. o bibliografickej registracii a kategorizacii
publikacnej cinnosti, umeleckej c¢innosti a ohlasov.

2. Pre registraciu publikécii s rokom vydania 2013 a novsie plati Zakon ¢. 455/2012
0 vysokych Skolach Z. z. a Vyhlaska MSVVaS SR ¢ 456/2012 o centrdlnom registri
evidencie publikacnej ¢innosti a centralnom registri evidencie umeleckej cinnosti.

3. Tato smernica nadobtda G¢innost’ diom 01. 10. 2016.

Komarno dna 30. 09. 2016

doc. RNDr. Janos Téth, PhD.
rektor UJS

Prilohy:
1. Sprievodny list ,, A
2. Sprievodny list ,,B*



